
 গণɛজাতˈী

আ̲য়া

নং-১৫.৫৪.৬১০০.০৪৭.৪৯.০৪৯.২৩/৩৩১

ɛাপক : মহাপিরচালক 
 বাংলােদশ ǯটিলিভশন 
 সদর দ˖র, রামӅরা, ঢাকা। 
 

      Ҿি̌ আকষ ȟন: িসিনয়র িসে̌ম এনািল̌
 

        িবষয়:  িবɪিভ, ময়মনিসংহ উপেকেˌর
   

 

 উপӔ ȟɳ িবষেয় িবɪিভ, সদর দ˖েরর 

ময়মনিসংহ উপেকেˌর িসɪেজন চাট ȟাের বিণ ȟত ǯসবা সӒেহর আেলােক 

(ҟলাই-ǯসে˔ͯর’২৩) হালনাগাদ ɛিতেবদন িনধ ȟািরত 
 

 সদয় অবগিতর জΓ। 
 

সংেযাজন :  

০১। পিরবীɻণ ɛিতেবদন ছক- ০৩ (িতন
০২।  ǰɖমািসক বা̜বায়ন ɛিতেবদন ছক 
     

                         

 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
বাংলােদশ ǯটিলিভশন 
ময়মনিসংহ উপেকˌ 

আ̲য়া, ময়মনিসংহ-২২০০। 

 

৩৩১  তািরখ: 
১৭ আি͵ন
০২ অেɰাবর 

িসিনয়র িসে̌ম এনািল̌, িবɪিভ, সদর দ˖র, রামӅরা, ঢাকা। 

 

উপেকেˌর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিতর (িসɪেজন চাট ȟার) হালনাগাদ ɛিতেবদন ǯɛরণ

সদর দ˖েরর ɛশাসন শাখার ǯটিলেফািনক চািহদার ǯɛিɻেত বাংলােদশ ǯটিলিভশন

িসɪেজন চাট ȟাের বিণ ȟত ǯসবা সӒেহর আেলােক ২০২৩-২০২৪ অথ ȟ বছেরর 

ɛিতেবদন িনধ ȟািরত “ছǯক” এতদসেʊ ǯɛরণ করা হেলা। 

িতন) পাতা। 
ǰɖমািসক বা̜বায়ন ɛিতেবদন ছক ০২ (Ҽই) পাতা।  

      
       ০২

(ǯমা: আইөব
ইিʛিনয়ািরং Ζােনজার 

উপেকˌ

 

আি͵ন ১৪৩০ বʊাˠ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ̙াˠ 

ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

বাংলােদশ ǯটিলিভশন, 

অথ ȟ বছেরর ১ম ɛািˉেকর     

 
০২-১০-২০২৩ 

আইөব খান) 
ইিʛিনয়ািরং Ζােনজার  

ও 
উপেকˌ ɛধান। 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
তΐ ও স˩চার মˈণালয় 

বাংলােদশ ǯটিলিভশন, ময়মনিসংহ উপেকˌ 
www.btv.gov.bd 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) হালনাগাদ ɛিতেবদন 
১. িভশন ও িমশন : 
বাংলােদশ ǯটিলিভশেনর ͱপক˾ (Vision ), অিভলɻɇ (Mission) িন˨ͱপ : 
ͱপক˾ (Vision ) :  তΐ, িশɻা ও িবেনাদন ǯসবা ɛদান এবং ӡজন শীলতার চচ ȟার মাΒেম িভশন- ২০২১ ও ǯটকস ইউˑয়ন অভী̌ (SDG) ফলɛӠ কায ȟɈম Ɋহেণর জΓ জনগণেক উ͏ুʺকরণ। 
অিভলɻɇ (Mission) : অӂ̎ান ও বΈমািɖক ɪিভ কনেট˂ ǰতির এবং সংবাদ ɛচােরর মাΒেম জনগণেক তΐ ɛদান, উˑয়েন উ͏ু̋ করণ, জাতীয় ইিতহাস, ঐিতহɇ, ҍি̌, সংҊিতর চচ ȟা ও লালেনর মাΒেম জনͰিচ উˑয়ন ও 
জনমেন ইিতবাচক পিরবতȟন সাধন; পিরেবশ ও ɛҍিত এবং জীবন–জীিবকার সােথ সংি̈̌ িবিভˑ িবষেয়গণ সেচতনতা ও জনগেণর তΐ ɛাি˖র অিধকােরর িবষয় সেচতনতা ӡি̌। 

 
 
 

       ২.   ɛিতͶিত ǯসবাসӒহ,  ২.১) নাগিরক ǯসবা: 
 

 
Ɉিমক নং 

 
ǯসবার নাম 

 
ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ সময় 

 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ / 
আেবদন ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, 
Ͱমনͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-
ǯমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
১. ɪিভ লাইেস˓ স˫িকȟত 

তΐ ɛদান 
০৫ (পϲচ) কায ȟিদবস 

 
>> িনধ ȟািরত ফরেম 

পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিবসহ 
আেবদনপɖ ও 

আӂষিʊক কাগজপɖ। 

িবɪিভ, সদর দ˖র ও 
সংি̈̌ ǯকˌ/উপেকˌ 
এবং তΐ বাতায়ন। 

 

িবনাӒেΙ লাইেস˓ শাখা (পদɪ ӚΓ)  
ǯজলা ǯকাড : ৬১০০ 

ǯফান : ০২৯৯৬৬৬৬৮৭৪ 
btvmymensingh786 @ gmail.com 

উপেকˌ ɛধান 
ǯজলা ǯকাড : ৬১০০ 

ǯফান : ০২৯৯৬৬৬৬৮৭৪ 
btvmymensingh786@ 

gmail.com 

 

       ২.৩ অভɇˉরীন ǯসবা: 
 

 
Ɉিমক নং 

 
ǯসবার নাম 

ǯসবা ɛদােনর 
সময় সীমা 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ / 
আেবদন ফরম 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

শাখার নামসহ দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান 
ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 

২. 

 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িজিপএফ অিɊম ɛদােনর 

Ғহীত Εব̝া 

 
০৫ (পϲচ) কায ȟ িদবস 

 
িবনাӒেΙ 

 
িজিপএফ িহসােবর ি̝িত 

িববরণীসহ িনধ ȟািরত ফরেম 
িলিখত আেবদনপɖ 

ɛশাসন / অথ ȟ ও িহসাব 
শাখা, িবɪিভ, 

ময়মনিসংহ উপেকˌ 

আয়ন ও Εয়ন কম ȟকতȟা কҸȟক ǯবতন িবেলর 
কতȟন িববরণীর ɛতɇয়নӆব ȟক আেবদনপেɖ 
উপেকˌ ɛধােনর ӟপািরশসহ িবɪিভ’র 

পিরচালক (ɛশাসন) মেহাদয় বরাবের ǯɛরণ। 

 
মহাপিরচালক ও 

পিরচালক (ɛশাসন) 
িবɪিভ, সদর দ˖র, ঢাকা 

 
৩. 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবিভˑ 
ɛকার ঋন ও আিথ ȟক সাহাΗ 

ɛ̜াব িন̑িʯ ও সংি̈̌ দ˖ের 
ǯɛরণ ( যথা-কΙাণ তহিবল 

ǯথেক সাহাΗ/ ঘরবাড়ী ǯমরামত/ 
িনম ȟাণ/ গাড়ী/ ǯমাটর 

সাইেকল/কি˫উটার Ɉয় অিɊম) 

 
০৫ (পϲচ) কায ȟিদবস 

 
িবনাӒেΙ 

 
আӂষিʊক কাগজপɖ সহ 

িলিখত আেবদনপɖ 

 
ɛশাসন / অথ ȟ ও িহসাব 

শাখা, িবɪিভ, 
ময়মনিসংহ উপেকˌ 

 
আয়ন ও Εয়ন কম ȟকতȟা কҸȟক ǯবতন িবেলর 
কতȟন িববরণীর ɛতɇয়নӆব ȟক আেবদনপেɖ 
উপেকˌ ɛধােনর ӟপািরশসহ িবɪিভ’র 

পিরচালক (ɛশাসন) মেহাদয় বরাবের ǯɛরণ। 
 

 
মহাপিরচালক ও 

পিরচালক (ɛশাসন) 
িবɪিভ, সদর দ˖র, ঢাকা 



৪. অিজȟত Ҝɪ ০৫ (দশ)  
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ (ক)   কম ȟচারীেদর Ҝɪর 
ǯɻেɖ িনধ ȟািরত ফরেম 
সািভȟস বিহ ǯমাতােবক 

Ҝɪর িহসাবসহ 
আেবদনপɖ। 

ɛশাসন শাখা, 
িবɪিভ, ময়মনিসংহ 

উপেকˌ। 

উপেকˌ ɛধানক Ҹȟক 
ɛািথ ȟত Ҝɪ অӂেমাদন 

উপেকˌ ɛধান 
ǯজলা ǯকাড : ৬১০০ 

ǯফান : ০২৯৯৬৬৬৬৮৭৪ 
btvmymensingh786 @ 

gmail.com 

(খ)  কম ȟকতȟাগেণর Ҝɪর 
ǯɻেɖ সংি̈̌ িনরীɻা ও 
িহসাবরɻণ অিফস কҸȟক 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নসহ 

আেবদনপɖ। 

 

ɛশাসন শাখা, 
িবɪিভ, ময়মনিসংহ 

উপেকˌ। 

উপেকˌ ɛধান কҸȟক কম ȟকতȟাগেণর 
Ҝɪকালীন পিরӆরক দািয়͉ পালনকারী 
কম ȟকতȟার নাম উে̂খӆব ȟক ӟপািরশসহ 

আেবদনপɖ মহাপিরচালক মেহাদয় 
বরাবের ǯɛরণ। 

 

মহাপিরচালক 
িবɪিভ, সদরদ˖র, ঢাকা 

৫. ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ ০৫ (দশ)  
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ (ক)   কম ȟচারীেদর Ҝɪর 
ǯɻেɖ িনধ ȟািরত ফরেম 
সািভȟস বিহ ǯমাতােবক 

Ҝɪর িহসাবসহ 
আেবদনপɖ। 

ɛশাসন শাখা, 
িবɪিভ, ময়মনিসংহ 

উপেকˌ। 

উপেকˌ ɛধান কҸȟক 
ɛািথ ȟত Ҝɪ অӂেমাদন 

উপেকˌ ɛধান 
ǯজলা ǯকাড : ৬১০০ 

ǯফান : ০২৯৯৬৬৬৬৮৭৪ 
btvmymensingh786 @ 

gmail.com 

(খ)  কম ȟকতȟাগেণর Ҝɪর 
ǯɻেɖ সংি̈̌ িনরীɻা ও 
িহসাবরɻণ অিফস কҸȟক 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নসহ 

আেবদনপɖ। 

 

ɛশাসন শাখা, 
িবɪিভ, ময়মনিসংহ 

উপেকˌ। 

উপেকˌ ɛধান কҸȟক কম ȟকতȟাগেণর Ҝɪ 
কালীন পিরӆরক দািয়͉ পালনকারী 

কম ȟকতȟার নাম উে̂খӆব ȟক ӟপািরশসহ 
আেবদনপɖ মহাপিরচালক মেহাদয় 

বরাবের ǯɛরণ। 

 
মহাপিরচালক 

িবɪিভ, সদর দ˖র, ঢাকা 

৬. বিহ: বাংলােদশ 
 (অিজȟত) Ҝɪ 

০৫ (দশ)  
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ  যথাযথ কҸȟপেɻর 
মাΒেম  আেবদনপɖ; 
 ছɪ ɛাΔতার 

ɛমাণক; ও Ҝɪর 
ǯযৗিɳকতাসহ  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
দািখল। 

ɛশাসন শাখা, 
িবɪিভ, ময়মনিসংহ 

উপেকˌ এবং সরকারী 
তΐ বাতায়ন। 

 

উপেকˌ ɛধান কҸȟক সংি̈̌ কম ȟকতȟার 
Ҝɪকালীন পিরӆরক দািয়͉ পালনকারী 

কম ȟকতȟার নাম উে̂খসহ এবং কম ȟচারীেদর 
Ҝɪর ǯɻেɖ ɛািথ ȟত আেবদনপɖ ӟপািরশসহ 

মহাপিরচালক মেহাদয় বরাবের ǯɛরণ। 

সিচব 
তΐ ও স˩চার মˈণালয়/ 

মহাপিরচালক 
িবɪিভ, সদর দ˖র, ঢাকা 

৭. িপআরএল মИরী ০৫ (দশ)  
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ  িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদনপɖ 

 Ҝɪর ɛতɇয়ন, চাকির 
িববরণী, ӑল ǯবতেনর 

ɛতɇয়ন 
 বয়স ɛমাণেকর 

কাগজপɖ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) এসএসিস 

সনদ/ জাতীয় 
পিরচয়পেɖর কিপ/     

জ˒িনবːন)। 

িবɪিভ, সদর দ˖র ও 
সংি̈̌ ǯকˌ/উপেকˌ 

এবং সরকারী তΐ 
বাতায়ন। 

 

উপেকˌ ɛধান কҸȟক সংি̈̌ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর ɛািথ ȟত আেবদনপɖ 

মহাপিরচালক মেহাদয় বরাবের ǯɛরণ। 

সিচব 
তΐ ও স˩চার মˈণালয়/ 

মহাপিরচালক 
িবɪিভ, সদর দ˖র, ঢাকা 

 
 

  



৮. ǯপনশন মИরী ০৫ (দশ)  
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ

৩) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 
Ɉিমক নং ɛিতͶিত/কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১) িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব Ӆরণҍত আেবদন জমা ɛদান
২) সɬক মাΒেম ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 
৩) ɛেয়াজনীয় হালনাগাদ কাগজপɖ ɛদান করা  
৪) সɬক ɛিতেবদন (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) সংӔɳ করা 
৫) সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 

 

৪) অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত
ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযা

কͰন: 
 

Ɉিমক নং 
০১. দািয়͉

০২. অিভেযাগ িন̑িʯ

০৩. আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল

                      
       

 

িবনাӒেΙ  িনধ ȟািরত ফরেম পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিবসহ আেবদনপɖ 

 িপআরএল/অবসর মИিরর 
ɛʗাপন 

 ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ, জাতীয় 
পিরচয়পেɖর কিপ, চাকির 

িবররণী 
 উʯরাধী কারীর ǯঘাষণাপɖ, না-

দাবী ɛতɇয়ন ও িবভাগীয় ছাড়পɖ 

িবɪিভ, সদর দ˖র ও 
সংি̈̌েকˌ/ উপেকˌ 

এবং সরকারী তΐ 
বাতায়ন। 

 

উপেকˌ ɛধান
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর

মহাপিরচালক মেহাদয়

 
 

িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব Ӆরণҍত আেবদন জমা ɛদান 

 

অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS): 

ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযা

কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন 
দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা (অিনক) 

িবɪিভ

ǯফান
btvmymensingh786

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত 
Εথ ȟ হেল 

আিপল কম ȟকতȟা 
বাংলােদশ ǯটিলিভশন

আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল মˈণালয় অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 
তΐ

বাংলােদশ সিচবালয়।

          
         

 

 
 

ɛধান কҸȟক সংি̈̌ 
কম ȟচারীগেণর ɛািথ ȟত আেবদনপɖ 

মেহাদয় বরাবের ǯɛরণ। 

সিচব 
তΐ ও স˩চার মˈণালয়/ 

মহাপিরচালক 
িবɪিভ, সদর দ˖র, ঢাকা 

ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত 

ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

উপেকˌ ɛধান 
িবɪিভ, ময়মনিসংহ উপেকˌ। 

ǯজলােকাড : ৬১০০ 
ǯফান : ০২৯৯৬৬৬৬৮৭৪ 
btvmymensingh786 

@ gmail.com 

৩০ (িɖশ) কায ȟিদবস 

মহাপিরচালক 
বাংলােদশ ǯটিলিভশন 

ɛধান কালয় 
রামӅরা, ঢাকা 

২০ (িবশ)কায ȟিদবস 

সিচব 
তΐ ও স˩চার মˈনালয়, 

বাংলােদশ সিচবালয়। 

৬০ (ষϲট)কায ȟিদবস 

  
     ০২-১০-২০২৩ 

(ǯমা: আইөব খান) 
ইিʛিনয়ািরং Ζােনজার  

ও 
উপেকˌ ɛধান। 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
তΐ ও স˩চার মˈণালয় 

বাংলােদশ ǯটিলিভশন 
ময়মনিসংহ উপেকˌ। 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) হালনাগাদ ɛিতেবদন (ǰɖমািসক, ҟলাই-ǯসে˔ͯর’২৩)  
শাখার নাম :  ɛশাসন শাখা 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ӒΙায়ন/ বা̜বায়ন 
অɊগিত 

স˫ািদত 
কােজরিববরণ  

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)  
১. বািনিজɇক উেʸেΚ ɪিভ িবɈয়/ 

কɇাবল অপােরটর/িফড অপােরটর 
লাইেস˓ স˫িকȟত তΐ ɛদান 

িবɪিভ’র ǯকˌীয় লাইেস˓ অিফেসর সােথ 
ǯটিলেফািনক পরামশ ȟɈেম ǯসবা ɛদানসহ 
ǯসবা Ɋহীতা কҸȟক ɛাথ̭ত আেবদনপɖ /ǯপ-
অড ȟার/ Εাংক ɓাফট ɛধান কায ȟালেয় ǯɛরণ। 

িবɪিভ’র ওেয়বসাইেট 
ও সংি̈̌ 

ǯকˌ/উপেকˌ 
এবং তΐ বাতায়ন। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিনক ১০০% -- 

২. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িজিপএফ 
অিɊম Ɋহেণর আেবদন সদর দ˖ের 
অɊায়ন 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িজিপএফ অিɊম-এর 
ɛাথ̭ত আেবদন পɖ িবɪিভ, সদর দ˖ের 
অɊায়ন। 

সংি̈̌ ǯকˌ/উপেকˌ 
এবং তΐ বাতায়ন। 

িবনা ӒেΙ তাৎɻিনক ১০০% ০১ জন  কম ȟকতȟার 
(অেফরত ǯযাΌ) এবং 
০৫ কম ȟচারীর িজিপএফ 

অিɊম আেবদন 
অɊগায়ন করা হেয়েছ।  

৩. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবিভˑ 
ɛকার ঋন ও আিথ ȟক সাহাΗ ɛ̜াব 
িন̑িʯ ও সংি̈̌ দ˖ের ǯɛরণ 
(যথা-কΙাণ তহিবল ǯথেক 
সাহাΗ/ঘরবাড়ী ǯমরামত /িনম ȟাণ/ 
গাড়ী/ ǯমাটর সাইেকল/ কি˫উটার 
Ɉয় অিɊম) 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ɛাথ̭ত আেবদনপɖ 
িবɪিভ, সদর দ˖ের অɊায়ন। 

সংি̈̌ ǯকˌ/উপেকˌ 
এবং তΐ বাতায়ন। 

িবনা ӒেΙ তাৎɻিনক ১০০% -- 

৪. ক) অিজȟত Ҝɪ িনধ ȟািরত Ҝɪর আেবদন ফরেম কম ȟচারীেদর 
ɛাথ̭ত আেবদন- Ҝɪ ɛাΔতা অӂযায়ী িবিধ 
মেত অӂেমাদন করণ  এবং কম ȟকতȟাগেণর 
ǯɻেɖ ɛাথ̭ত Ҝɪ ɛাΔতার িবষেয় ̝ানীয় 
িহসাবরɻণ অিফস কҸȟক ɛতɇয়ন ӆব ȟক 
আেবদন িবɪিভ, সদর দ˖ের অɊায়ন করণ। 

সংি̈̌ ǯকˌ/উপেকˌ 
এবং তΐ বাতায়ন। 

িবনা ӒেΙ ০৩  (িতন)  
কায ȟিদবস 

১০০% ০১ জন  কম ȟকতȟার ০৮ 
িদেনর (অিজȟত) Ҝɪ 

মИরীর আেবদন 
অɊায়ণ করা হেয়েছ।  

খ) ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ 
 

--- ঐ --- সংি̈̌েকˌ/উপেকˌ 
এবংতΐবাতায়ন। 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন)  
কায ȟিদবস 

১০০% ০১ জন  কম ȟচারীর ɢািˉ 
িবেনাদন Ҝɪ মИর করা 

হেয়েছ।  
গ) বিহ:  বাংলােদশ (অিজȟত) Ҝɪ কম ȟকতȟাগেণর ǯɻেɖ ɛাথ̭ত Ҝɪ ɛাΔতার 

িবষেয় ̝ানীয় িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক 
ɛতɇয়ন ӆব ȟক আেবদন িবɪিভ, সদর দ˖ের 
অɊায়ন করণ। কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ Ҝɪ 
ɛাΔতা অӂযায়ী িনধ ȟািরত Ҝɪর আেবদন 
ফরেম ɛাথ̭ত আেবদন িবɪিভ, সদর দ˖ের 
অɊায়ন করণ। 

িবɪিভ’র ওেয়ভ 
সাইেট ও সংি̈̌ 
ǯকˌ/উপেকˌ 

এবং তΐ বাতায়ন। 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন)  
কায ȟিদবস 

১০০% -- 

চলমান পাতা-০২ 



Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত

(১) (২) (৩) 

৫. িপআরএল মИরী কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ɛাথ̭ত আেবদনপɖ িবɪিভ
সদর দ˖ের অɊায়ন। 
 

৬. ǯপনশন মИরী  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনধ ȟািরত ফর
সাইেজর ছিবসহ আেবদনপɖ

 িপআরএল/অবসর মИিরর ɛʗাপন
 ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ, 

কিপ, চাকির িবররণী 
 উʯরাধীকারীর ǯঘাষণাপɖ, 

িবভাগীয় ছাড়পɖ িবɪিভ, সদর দ˖ের অɊায়ন

       

পাতা-০২ 
 

ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময় সীমা

(৪) (৫) (৬) 

কম ȟচারীেদর ɛাথ̭ত আেবদনপɖ িবɪিভ,  িবɪিভ;র ওেয়ভ সাইেট ও 
সংি̈̌ ǯকˌ/উপেকˌ 
এবং তΐ বাতায়ন। 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন
কায ȟিদবস

িনধ ȟািরত ফরেম পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিবসহ আেবদনপɖ 

অবসর মИিরর ɛʗাপন 
, জাতীয় পিরচয়পেɖর 

, না-দাবী ɛতɇয়ন ও 
সদর দ˖ের অɊায়ন। 

িবɪিভ’র ওেয়ভসাইেট ও 
সংি̈̌ ǯকˌ/উপেকˌ 
এবং তΐ বাতায়ন। 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন
কায ȟিদবস

         

ǯসবা ɛদােনর 
সময় সীমা 

ӒΙায়ন/ বা̜বায়ন 
অɊগিত 

স˫ািদত 
কােজর িববরণ 

 (৭) (৮)  

িতন)  
কায ȟিদবস 

১০০% 
 
 

-- 

িতন)  
কায ȟিদবস 

১০০% 
 

-- 

 
     ০২-১০-২০২৩  

(ǯমা: আইөব খান) 
ইিʛিনয়ািরং Ζােনজার 

ও 
উপেকˌ ɛধান। 


